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By Rob Strybel (strybel@vp.pl)

Writing a résumé  – pisanie résumé  
 Résumé (po angielsku wymawiane re-zju-mej) to podsumowanie dotychczasowej 

nauki i pracy. Tym się różni od Curriculum Vitae (CV), że jest krótsze i mniej szczegółowe. 

W CV, które jest preferowane m.in. w zawodach naukowych, zawiera się także wydane 

publikacje, wykonane projekty, otrzymane nagrody i wyróżnienia, udział w konferencjach i 

sympozjach  i inne tego typu rzeczy. 

 Dobre résumé jest zwięzłe i treściwe i nie powinno przekroczyć dwóch stron, a często 

da się wszystko zmieścić na jednej kartce. Zbyt długie résumé może zniechęcić czytającego 

(„I ja mam to wszystko przeczytać?!”), który może mieć do przestudiowania kilkanaście 

takich podsumowań. 

 Résumé powinno być proste i czytelne. Nie jest dobra czcionka zbyt mała ani zbyt 

duża i należy unikać rozmaitości czcionek, silenia się na artyzm graficzny, co jedynie 

rozprasza uwagę czytającego. Wyjątek może stanowić szukający pracy projektant graficzny, 

który w ten sposób chce się zareklamować. 

 Są różne style i układy résumé. Poniżej podany jest jeden z najprostszych, gdzie 

wszystko jest widoczne jak na dłoni, co ułatwia pracę pracowdawcy. Wksazane są tylko 

podstawowe informacje. Jeżeli résumé wzbudzi zainteresowanie firmy, poszczególne wątki 

będzie mógł rozwinąć jej przedstawiciel prowadzący rozmowę kwalifikacyjną, czyli „job 

interview”. 

 

R É S U M É 

 
Adam Milewski 

 
CONTACT DATA: 

5120 W. Belmont Ave 
Chicago, IL 60634 

Tel. (773) 685-7897 
a.milewski@aol.com 

 

VITAL INFORMATION: 
Born: Konin Poland, May 6, 1972 
Citizenship: Polish 
US Immigration status: Green Card 

 

EDUCATION, TRAINING: 
Technical Secondary School No. 1 
Konin, Poland  
Specialty: car mechanics, metal working 



Graduated: June 1991 
 
Illinois Institute of Technology 
Chicago, Illinois 
English as a Second Language (two-semester course) 
Completed: May 1998  
Computer Science 101 (one-semester basic computer course) 
Completed: May 1998 
 
Well Done Technical Center 
Chicago, Illinois 
CNC classes (12 weeks) 
Specialty: VMC Setup, Operation and Programming 
Completed May 2008 
 
EMPLOYMENT HISTORY: 
M. Krupa Car Repair Garage 
Konin, Poland 
Specialty: engine overhauls, transmissions, electrical, bodywork 
1991-1994 
 
Metalex Sp. z o.o. 
Konin, Poland 
Specialty: Manual lathe operation 
1994-1997 
 
Jenkins Chevrolet-Pontiac 
Schaumburg, Illinois 
Specialty: Guarantee check-ups 
2000 till present 
 
ADDITIONAL SKILLS: 
♦ Ability to repair household appliances, radios and TVs, electrical wiring, plumbing 
♦ Driving heavy trucks, buses and farm tractors 
♦ Computer literate: Word, Excel 
♦ Languages: Polish (native), English (intermediate), German, Russian (beginner), Italian 
(rudimentary.) 
 


